Caritasverband

fur den Landkreis Peine e.v. (GRS

Stellenangebot

Stellenausschreibung

Sachbearbeitung ,,Finanzielles Projektmanagement*

Neben einem umfassenden Beratungsportfolio engagiert sich der Caritasverband Peine
e.V. mit vielfaltigen Projekten fir Menschen in unterschiedlichen Lebenslagen. Die
Projekte bedirfen eines umfangreichen Verwaltungsaufwandes von der Mittelbeantra-
gung und -verwaltung bis hin zu Zwischen- und Endverwendungsnachweisen. Fir einen
reibungslosen Ablauf im Projektcontrolling und in der Zusammenarbeit mit internen
sowie externen Stakeholdern suchen wir zum 01.12.2025 eine ,Sachbearbeitung fur das
finanzielle Projektmanagement® mit Vertretungsaufgaben der Geschéftsleitung in einem
klar definierten Umfang. Der Beschaftigungsumfang betragt 30 Stunden pro Woche.

Arbeiten mit Herz und Verstand — beim Caritasverband!

Ihre Aufgaben gehoéren:

* Unterstiitzung bei der Projektplanung, -koordination und -dokumentation

» Budgetplanung und Mittelanforderung

» Zusammenarbeit und Abrechnung mit den Férdermittelgebern

* Prifung, Dokumentation und Kostenkontrolle

+ Erstellung von finanziellen Verwendungsnachweisen und Finanzberichten

+ Zusammenarbeit mit Vorstand, Projektbeteiligten, Fachbereichen und Buchhaltung
+ Pflege und Weiterentwicklung interner Abrechnungsprozesse

Sie passen zu uns, wenn Sie:

» eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
haben, idealerweise mit Erfahrung in Projektabrechnung / Férdermittelmanagement

+ Erfahrung im Umgang mit (Finanz-)Vollmachten haben

» sichere Kenntnisse mit MS Office (insb. Excel) haben; Kenntnisse in Buchhaltung sind
von Vorteil

 strukturiert und sorgféltig arbeiten

+  Kommunikationsstarke Durchsetzungsfahigkeit und Teamfahigkeit aufweisen

« mit Diskretion, Eigenverantwortung und unternehmerischem Denken arbeiten

+ einer christlichen Kirche angehodren oder deren Werten der Caritas nahestehen

Wir bieten:

+ eine sinnstiftende Téatigkeit in einem engagierten und kollegialen Team mit flachen
Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen

» eine faire Vergltung nach AVR Caritas inkl. Zusatzleistungen
(betriebliche Altersvorsorge, Jahressonderzahlung)

+ flexible Arbeitszeiten sowie Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

* einen Arbeitsplatz mit gesellschaftlicher Relevanz

Weitere Informationen zum Stellenprofil sowie Bewerbungen richten Sie bitte an:
Caritasverband fur den Landkreis Peine e. V.
Angela Denecke

Vorstand: Angela Denecke - Am Amthof 3 - 31224 Peine
Tel.: 05171 700 331 - Email: denecke@caritaspeine.de



